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URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA PODKARPACKIEGO W RZESZOWIE
Departament Rozwoju Regionalnego
RR-V.041.1.15.2014.KP Rzeszéw, 2014-11-

ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY
dla zamowien o wartosci nieprzekraczajgcej 30 000 PLN

Zamawiajacy: Wojewédztwo-Podkarpackie / Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego w Rzeszowie*

Nazwa zadania: Kompleksowa organizacja szkolenia pt. ,Rachunkowosc¢ projektow
dofinansowanych z Funduszy Europejskich” dla maksymalnie 22 Konsultantéw Sieci
Punktéw Informacyjnych wojewddztwa podkarpackiego (dwie grupy szkoleniowe).

Szczegoétowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Zadania Wykonawcy:

a.

2o

Kompleksowa organizacja szkolenia pt. ,Rachunkowos¢ projektéw dofinansowanych
z Funduszy Europejskich” dla maksymalnie 22 Konsultantéw Sieci Punktéw
Informacyjnych wojewddztwa podkarpackiego (dwie grupy szkoleniowe).

Terminy szkolen:

Listopad/Grudzien 2014 — doktadne terminy zostang ustalone z wykonawca.

Miejsce szkolenia: Hotel poza wigkszymi oSrodkami miejskimi.

Zapewnienie odpowiedniego pomieszczenia do przeprowadzenia szkolen (sala
szkoleniowa, ekran, projektor multimedialny, flipchart). Pomieszczenie to znajdowac
sie musi w tym samym budynku / kompleksie budynkéw, co pokoje noclegowe dla
uczestnikow szkolenia. Szkolenia powinny by¢ zorganizowane poza wigkszymi
osrodkami miejskimi w hotelu o standardzie minimum trzygwiazdkowym lub
rownowaznym.

Zaproponowanie dwdch prelegentdéw z co najmniej 50 dniowym doswiadczeniem w
prowadzeniu szkoleh dla zamawiajgcych i wykonawcéw, przy czym za dzien
szkoleniowy uznaje sie szkolenie lub warsztat trwajgcy co najmniej 5 godzin
zegarowych, a do czasu szkolenia lub warsztatu nie sg wliczane przerwy.
Zamawiajgcy sposrod przedstawionych prelegentow wybierze jednego, ktory
przeprowadzi szkolenie. (zatgcznik nr 2)

Prelegent przeprowadzi 16 godzinne (godz. zegarowe) szkolenie warsztatowe
potgczone z warsztatami praktycznymi (min. 6 godzin zegarowych) z programem
obejmujgcym:

I. Podstawy prawne dotyczace rachunkowosci projektéw wspoétfinansowanych z
funduszy strukturalnych.

Il. Dostosowanie polityki (zasad) rachunkowosci w zwigzku z realizacja projektéw
wspolfinansowanych z funduszy strukturalnych w sektorze prywatnym

1.

Wyodrebniona ewidencja srodkéw trwatych oraz ich umorzenie

. Wyodrebniona ewidencja srodkéw pienieznych
. Wyodrebniona ewidencja rozrachunkéw

2
3
4.
5

Wyodrebniona ewidencja kosztow

. Wyodrebniona ewidencja przychoddéw
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6. Zasady (metody) ksiegowania dotacji, przychodéw projektu oraz zwrotéw
niewykorzystanych srodkéw

7. Ewidencja pomocnicza pozabilansowa oraz w arkuszu kalkulacyjnym - przyktady
zastosowan.

8. Prezentacja dotacji w sprawozdaniu finansowym jednostki oraz jej wptyw na ocene
dziatalnosci jednostki w danym okresie sprawozdawczym

lll. Ogdlne zasady kwalifikowalnosci
. Kwalifikowalnosc¢ projektow
. Zakres geograficzny kwalifikowalnosci
. Ocena kwalifikowalnosci projektu
. Trwatos¢ projektu

. Kwalifikowalnos¢ wydatkow

1

2

3

4

5

IV. Zasady kwalifikowania kosztéw i wydatkow

1. Wktad niepieniezny

2. Optaty finansowe, doradztwo i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu
3. Wydatki na dokumentacje niezbedng do przygotowania projektu
4. Amortyzacja

5. Wynagrodzenia

6. Podroze stuzbowe

7. Zakup srodkéw trwatych

o Zakup srodkéw trwatych stanowigcy czesé wydatkow inwestycyjnych

o Zakup sprzetu bedacego srodkiem trwatym do uzytku na czas realizacji
projektu

8. Zakup gruntu
9. Zakup nieruchomosci zabudowanej

10.Leasing i inne techniki finansowania niepowodujgce natychmiastowego przeniesienia
prawa wasnosci

11.Podatek od towardw i ustug
12.Koszty ogdlne
13.Pomoc techniczna
14.Instrumenty inzynierii finansowej
V. Opodatkowanie funduszy unijnych (PIT, CIT, VAT)
1. Podstawa opodatkowania
2. Obowigzek podatkowy

3. Podatek VAT naliczony i prawo do odliczenia
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INFORMACYJNY P O D KA R PAC KI E ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Dokumenty uprawniajgce do odliczenia podatku VAT

Moment odliczenia
Bezposredni zwrot VAT na rachunek bankowy
Ograniczenia w odliczaniu podatku VAT naliczonego

Rozliczenie otrzymanych dotacji i sSrodkéw pomocowych przy sprzedazy
opodatkowanej i zwolnionej z VAT

Analiza aktualnego orzecznictwa i przyktadowych indywidualnych interpretaciji
podatkowych,

VI. Instrukcja obiegu i archiwizowania dokumentéw ksiegowych zwigzanych z
realizacjg projektow unijnych

1.
2.

Dokumenty finansowo-ksiegowe

Dokumenty merytoryczne

VIl. Kontrola wewnetrzna i zewnetrzna projektu

1.

Kontrola merytoryczna

2. Kontrola formalna
3.
4

. Przyktady nieprawidtowosci i naduzy¢ w trakcie realizacji i dokumentaciji

Kontrola rachunkowa

rozliczeniowej projektow.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia materiatdbw szkoleniowych, w wersji papierowej i
elektronicznej,

Przedstawienie do akceptacji tresci materiatdw szkoleniowych w wersji elektroniczne;j
na 6 dni przed terminem pierwszego szkolenia,

Zapewnienie certyfikatow potwierdzajgcych udziat w szkoleniu,

Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego odnosénie prelegenta co najmniej na 7 dni przed
kazdym z termindw szkolen,

Zapewnienie jednego noclegu ze $niadaniem dla uczestnikdéw szkolen w hotelu
trzygwiazdkowym zaakceptowanym przez zamawiajgcego.

Zapewnienie uczestnikom szkolen obiadéw w dniach szkoleniowych (zupa, drugie
danie — mieso/ryba, ziemniaki/frytki, bukiet suréwek, deser, napoje),

. Zapewnienie uczestnikom szkolen kolacji w pierwszy dzien szkolenia (danie gorgce —

mieso/ryba + zimna ptyta, napoje gorace, soki),

Zapewnienie uczestnikom szkolen bufetu kawowego dostepnego przez caty czas
trwania szkolenia (kawa, herbata, woda mineralna gazowana i niegazowana, soki,
kruche ciasteczka).

Pokrycie kosztow noclegu i wyzywienia dla prelegenta.

IV. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastepujacym/i kryterium/iami:
cena: 100 %

V.

Opis sposobu obliczenia ceny:
W cene oferty nalezy wliczy¢é wszystkie koszty wykonania zamowienia. Wykonawca jest

zobowigzany do podania ceny netto ustugi/destawy/rebety-budewlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia powiekszonej o obowigzujgcy podatek VAT.
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VI. Cena podana przez Wykonawce za swiadczong ustuge/dostawe/robote-budowlang

obowigzuje przez caly okres obowigzywania umowy i nie bedzie/bedzie podlegata
waloryzacji (podaé klauzule/sposéb waloryzacji swiadczenia).

VII.Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty:

Oferta_powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym (wedtug wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego) oraz przestana w formie elektronicznej na adres
gpi@podkarpackie.pl, fakultatywnie drogg pocztowa, faxem, osobiscie. Oferta powinna
obejmowac catos¢ zamodwienia okreslonego przez Zamawiajgcego.

VIIl. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia: 27.11.2014 roku do godz.11:00
w formie elektronicznej na adres gpi@podkarpackie.pl,

Fakultatywnie:

e faxem na numer 17 747 64 27, drogg pocztowg, na adres: Urzgd Marszatkowski
Wojewddztwa Podkarpackiego, Gtéwny Punkt Informacyjny, al. L. Cieplinskiego 4,
35-010 Rzeszoéw (pok. 336),

e o0sobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podkarpackiego, Gtéwny Punkt Informacyjny, al. L. Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw
(pok. 336) w zamknietej kopercie.

Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu na sktadanie ofert zostanie
zwrocona bez otwierania Wykonawcy i nie bedzie podlegata procesowi oceny. Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

Miejsce i termin otwarcia ofert: 27 listopada 2014 o godz. 11:15 w siedzibie
Zamawiajacego, (pok. 336).

. Informacje dotyczace zawarcia umowy (nieobligatoryjnie), realizacji zamoéwienia:

. Za wyjatkiem zapisow w pkt. 2 w terminie do 14 dni od dnia powiadomienia przez

Zamawiajgcego o wyborze oferty Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszg w postepowaniu, jest zobowigzany do podpisania umowy. Umowa musi
zawiera¢ w swej tresci wszystkie elementy oferty Wykonawcy.

2. Jezeli do wykonania zadania nie wymagana jest umowa Zamawiajgcy w terminie do 5 dniu

od wyboru najkorzystniejszej oferty wysle zamowienie zawierajgce wszystkie elementy oferty
Wykonawcy zgodne ze szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia.

IX. Inne wazne informacje dotyczace zaméwienia

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie po wykonaniu i dostarczeniu przedmiotu zamodwienia,
przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia przedtozenia prawidiowo
wystawionej faktury VAT przez \Wykonawce.

dane do faktury: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podkarpackiego
al. Lukasza Cieplinskiego 4
35-010 Rzeszéw
NIP: 813-29-17-389
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2. Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

3. W przypadku gdy wptyng dwie lub wiecej ofert, o takim samym bilansie ceny i innych
kryteribw odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia, albo tylko ceny gdy jest ona
kryterium decydujgcym, zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru najkorzystniejszej
oferty w drodze negocjacji ustnych z podmiotami, ktére ztozyty te oferty.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy wspoéffinansowane jest przez Unie Europejskg ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego / Funduszu Spéjnosci w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013 / Pomoc Techniczna
na lata 2014 — 2020* — Projekt: ,System Informacji o Funduszach Europejskich”. Numer
Umowy DIP/BDG — II/POPT/53/14 z dnia 11.04.2014r.

(data, podpis Zamawiajgcego)
Zataczniki:
1.Formularz ofertowy,
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